
別表1-1
<令和６年度生>

必
　
　
修

選
択
必
修

自
由
選
択

講
　
　
義

演
　
　
習

実
験
・
実
習
・
実
技

校
　
　
内

校
　
　
外

専
　
　
任

兼
　
　
任

○ 総合学習Ⅰ

「豊かな人間性」を育むため、学内外の様々
な授業や行事を通して協調性・思いやり・気
配り・積極性・感謝など自身の体験を通して
身につける科目として位置付ける。

１
通

136 △ ○ △ ○ ○

○ 志学Ⅰ

周囲との協働を保ちつつ、使命感を持って
行動できる”自立心”を育成し、与えられ
た人生に感謝しながら高い志をもって歩む
力の必要性に気付く事を目的とする。

１
前

20 ○ △ ○ ○

○
医療事務
(医科）

診療報酬請求事務（医科）に関する基礎知
識の習得を目的とする。診療代の計算や保
険請求について学ぶ。

１
通

144 ○ △ ○ ○

○ 硬筆

硬筆書写一般の技能及び知識の習得を目的
に楷書、行書の漢字を正しく書く事や常用
漢字の字体、音訓、筆順、現代仮名遣い、
符号などを学ぶ。

１
通

42 △ ○ ○ ○

○
ＰＣ実習Ⅰ
(文章入力ス
ピード)

ビジネスに活用できるＰＣ操作の修得を目
的とする。Microsoft Wordを用いたビジネ
ス文書作成演習およびＰＣに関する基礎的
な知識について学ぶ。

１
通

69 ○ ○ ○

○ 秘書Ⅰ
応用的なビジネスマナーの修得を踏まえよ
り実践的な技術を磨くことを目的する。

１
通

77 〇 △ ○ ○

○ 商業簿記Ⅰ

商企業の財務諸表作成の基礎となる取引を
会計帳簿に記録する方法の修得を目的とす
る。財務諸表規則や企業会計に関する法規
について学ぶ。

１
通

72 ○ △ ○ 〇

○ 接遇

基本的なビジネスマナーを修得することを
目的とする。社会人として求められる心構
え及び来客対応、言葉遣い、電話応対等の
演習を行う。

１
前

12 △ ○ ○ ○

○
医療事務Ⅰ
（歯科）

診療報酬請求事務（歯科）に関する基礎知
識の習得を目的とする。歯科医院での診療
料の計算や保険請求について学ぶ。

１
前

178 ○ △ ○ ○

○ 調剤事務

診療報酬請求事務（調剤）に関する基礎知
識の習得を目的とする。調剤薬局での薬剤
料、処方料などの計算や保険請求について
学ぶ。

１
後

42 ○ △ ○ ○

○
ＰＣ実習Ⅰ
（Excel）

ビジネスに活用できるＰＣ操作修得を目的
とする。Microsoft Excelを用いた表計算
の入力・作成の演習、表計算・図表に関す
る実用知識について学ぶ。

１
後

38 △ ○ ○ ○

○
医師事務
作業補助者Ⅰ

医師の事務作業を補佐するために必要な医
療文書の作成、医学、薬学、医療に関する
法律、法令等の知識を修得する。

１
後

22 ○ △ ○ ○
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○
ケア・コミュ
ニケーション
Ⅰ

医療、福祉現場でのより良い関係作りの構
築を目的とする。円滑な対人関係を実現さ
せる為のコミュニケーションを学ぶ。

１
後

18 ○ △ ○ ○

○ ORCA(医事CP)
レセプトコンピュータの操作技術の習得を
目的とする。医療費の計算、明細書の発
行、処方箋、領収書の発行の仕方を学ぶ。

１
後

40 △ ○ ○ ○

１年次　単位時間

〇 総合学習ⅡＡ

「豊かな人間性」を育むため、学内外の様々
な授業や行事を通して協調性・思いやり・気
配り・積極性・感謝など自身の体験を通して
身につける科目として位置付ける。

２
前

104 〇 ○ ○

○ 志学Ⅱ

やりがいを持てる社会人生活を送る為に社会
との繋がりの中で自分自身の生きる姿勢を探
求し、各ロールモデルの中から自身の「志」
を具体化させていく事を目指します。

２
前

26 ○ △ ○ ○

○
診療報酬Ⅱ
（医科）

保険請求事務についての応用力習得を目的
とする。診療報酬請求事務能力認定試験の
対策を通し技能向上を図る。

２
前

108 ○ △ ○ ○

○
医師事務
作業補助者Ⅱ

医師の事務作業を補佐するために必要な医
療文書の作成、医学、薬学、医療に関する
法律、法令等の知識を修得する。

２
前

48 ○ △ ○ ○ ○

○
デンタルアテ
ンダント

デンタルアテンダントの資格取得を目的
に、患者接遇、器具の名称、印象材の練
和、石膏模型の製作などの知識、技術を修
得する。

２
前

46 △ ○ ○ ○

○
ケア・コミュ
ニケーション
Ⅱ

医療・福祉現場での円滑なコミュニケー
ションの図り方の習得を目的とする。ケ
ア・コミュニケーション検定の対策を通し
より深い知識を習得する。

２
前

60 ○ ○ ○

〇
ＰＣ実習ⅡＡ
(文章入力ス
ピード)

ビジネスに活用できるＰＣ操作の修得を目
的とする。Microsoft Wordを用いたビジネ
ス文書作成演習およびＰＣに関する実践的
な知識について学ぶ。

２
前

34 ○ ○ ○

○ 医療事務実習
病医院、歯科医院での外来受付やクラーク
業務の実習を通し実践力を身に付けること
を目的とする。

２
前

180 ○ ○ ○ ○

○
選
１

総合学習ⅡＢ

「豊かな人間性」を育むため、学内外の様々
な授業や行事を通して協調性・思いやり・気
配り・積極性・感謝など自身の体験を通して
身につける科目として位置付ける。

２
後

91 ○ ○ ○

910 時間合計　１４　科目
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○
選
１

企業研究

病院やクリニック、調剤薬局や歯科医院に
ついて研究することで「患者さんに出来る
事」を考える。また、学んだことを復習す
ることで知識の理解を深める。

２
後

44 △ ○ ○ ○

○
選
１

医療事務実習
事後指導(PP)

医療事務実習を終え、1年次（後輩）へ内
容を報告する機会とする、。パワーポイン
トを利用しプレゼンテーションの基礎を学
ぶ。

２
後

34 ○ ○ ○

○
選
１

化粧品基礎
美容皮膚科学を中心に、スキンケア、メイ
クアップ、生活習慣美容、マッサージなど
のトータルビューティーを学びます。

２
後

19 ○ ○ ○

○
選
１

ＰＣ実習ⅡＢ
(文章入力ス
ピード)

ビジネスに活用できるＰＣ操作の修得を目
的とする。Microsoft Wordを用いたビジネ
ス文書作成演習およびＰＣに関する実践的
な知識について学ぶ。

２
後

34 ○ ○ ○

○
選
２

企業研修

講義等で得た知識を実践の場で体験を行う
事を目的とする。
社会人としての自己課題を明確にし、解決
法を思考する機会とする。

２
後

222 ○ ○ ○ ○

２年次　単位時間

※【選１】もしくは【選２】の何れかを選択

単位時間

合計　１４　科目 828 時間

合計　２８　科目 1,738 時間
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